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Firma POL-MAK Ilawa zatrudni specjaliste/specjalistke ds.
kadr i plac [OGLOSZENIE O PRACE]

data aktualizacji: 2026.01.21

FABRYKA ARTYKULOW
PAPIERNICZYCH W ILAWIE
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POL-MAK Ilawa Sp. z o.0. - firma rodzinna z 40-letnia tradycja, jeden z europejskich
liderow w branzy dekoracyjnych artykuléw papierniczych. POL-MAK to synonim wysokiej
jakosci produktow, takich jak serwetki, talerzyki, kubeczki, obrusy dekoracyjne, torby
okolicznosciowe, papiery ozdobne, kartki okolicznosciowe i wiele innych. Nowoczesny park
maszynowy, w polaczeniu z grupa wyspecjalizowanych pracownikéow, pozwala skutecznie
konkurowac¢ w Polsce, jak rowniez na rynkach miedzynarodowych.

Obecnie firma prowadzi rekrutacje na stanowisko:

SPECJALISTA/SPECJALISTKA DS. KADR I PEAC.

Zainteresowanyy/a? Przeslij swoje CV na adres: HR@pol-mak.com.pl
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POL-MAK ltawa Sp. z o.0. — firma rodzinna z 40-letniag tradycja, jeden z europejskich
lideréow w branzy dekoracyjnych artykutéw papierniczych. POL-MAK to synonim wyso-
kiej jakosci produktdw, takich jak serwetki, talerzyki, kubeczki, obrusy dekoracyjne, torby
okolicznosciowe, papiery ozdobne, kartki okolicznoéciowe i wiele innych. Nowoczesny
park maszynowy, w potaczeniu z grupa wyspecjalizowanych pracownikéw, pozwala
skutecznie konkurowac w Polsce, jak rowniez na rynkach miedzynarodowych.

SZUKAMY:

SPECJALISTA/KA DS. KADR | PLAC

ZAKRES OBOWIAZKOW:

- prowadzenie kompleksowej dokumentacji kadrowej i ptacowej

: obstuga procesow zwigzanych z zatrudnianiem oraz przebiegiem pracy

- naliczanie wynagrodzen, zasitkow, sktadek ZUS, podatkow, zajec komorniczych itp.
- naliczanie, rozliczanie i obstuga ZUS, PIT, PPK, PFRON

- sprawozdawczosc¢ GUS.

WYMAGANIA:

- min. 3 letnie dodwiadczenie na podobnym stanowisku

- mile widziane wyksztatcenie wyisze z zakresu administracji, prawa, zarzadzania
zasobami ludzkimi lub rachunkowosci

+ biegta znajomosé MS Office, w tym Excel

- biegta znajomos¢ programu Pratnik

- znajomosé przepiséw prawa pracy, ubezpieczen spotecznych, podatku PIT,
PPKiPFRON

- duzym atutem bedzie znajomosc¢ programu Enova lub Optima.

OFERUJEMY:

- wynagrodzenie: 4 500-6 000 zt netto

- stabilne zatrudnienie w firmie o ugruntowanej pozycji w oparciu o umowe o prace

- prace w firmie o jasnych i przejrzystych wartosciach, ktére budujg nasza kulture
organizacyjng

- duzg samodzielnos$¢ w realizacji zadan

» mozliwosc rozwoju i podnoszenia swoich kwalifikacji zawodowych

- atrakcyjne wynagordzenie

- benefity pracownicze, np. opieka medyczna TU ZDROWIE, karta MultiSport,
bony swigteczne, premia roczna

Zainteresowany? Przeslij CV na adres: HR@pol-mak.com.pl




Ogtoszenie.

Zrédlo:
https://www.infoilawa.pl/aktualnosci/item/80692-firma-pol-mak-ilawa-zatrudni-specjaliste-specjalistke-ds-kadr-i-plac-oglosz
enie-o-prace



